                                                                                           УТВЕРЖДАЮ

                                                                                                     Директор АНО «ЦПЭБО»

_________________П.А. Баранов
                                                                                     07.06.2023                                                     
ИЗВЕЩЕНИЕ №5
о проведении запроса коммерческих предложений

	1
	Предмет закупки 
	Комплексная услуга по содействию в поиске и подборе иностранного покупателя по запросу субъекта малого и среднего предпринимательства Брянской области, а именно: содействие в поиске и подборе иностранного покупателя по запросу субъекта малого и среднего предпринимательства Брянской области в Объединённых Арабских Эмиратах, Королевстве Саудовская Аравия, Государстве Кувейт в соответствии с проектом Договора и Техническим заданием (Приложение №5).

	2
	Количество, объем услуг
	В соответствии с проектом договора и Техническим заданием (Приложение №5)

	3
	Место, условия и сроки оказания услуги;
	В соответствии с проектом договора и Техническим заданием (Приложение №5)

	4
	Форма, сроки и порядок оплаты услуги
	В соответствии с проектом договора и Техническим заданием (Приложение №5)

	5
	Порядок формирования цены договора 
	Включает все расходы Исполнителя, в том числе, расходы на перевозку, страхование, уплату таможенных пошлин, налогов и других обязательных платежей

	6
	Способ осуществления закупки
	Запрос коммерческих предложений 

	7
	Заказчик (наименование, место нахождения, почтовый адрес, адрес электронной почты, номер контактного телефона, ответственное должностное лицо)
	Автономная некоммерческая организация «Центр поддержки экспорта Брянской области» (далее – АНО «ЦПЭБО»).
Место нахождения: 241023, Брянская область, г. Брянск, ул. Бежицкая, д. 54, оф. 013.

Контактное лицо: Новосельцева Юлия Валерьевна

номер контактного телефона: +7 (4832) 58-92-78,

адрес электронной почты: centr-eksporta@mybiz32.ru.

	8
	Порядок подачи коммерческих предложений
	Коммерческие предложения подаются в письменной форме с соблюдением требований пункта 15 настоящего извещения по адресу Заказчика: (далее – АНО «ЦПЭБО»):

241023, Брянская область, г. Брянск, ул. Бежицкая, д. 54, кабинет 013 (цокольный этаж).

В здании действует пропускной режим.

Режим работы:

Понедельник – четверг с 08:30 до 17:45.

Пятница с 08:30 до 16:30.

Предпраздничный день на один час короче.

Перерыв на обед с 13:00 до 14:00

	9
	Дата и время (время московское) окончания срока подачи коммерческих предложений 
	«19» июня 2023 года 17:45 (время московское)  

	10
	Место, дата и время вскрытия конвертов с коммерческими предложениями, рассмотрения коммерческих предложений и подведения итогов закупки
	Вскрытие конвертов с коммерческими предложениями будет проводиться по адресу Заказчика: 241023, г. Брянск, ул. Бежицкая, д. 54, кабинет 013 (цокольный этаж).

«20» июня 2023 года 14:00 (время московское) 

	11
	Информация о валюте, используемой для формирования цены договора и расчетов с поставщиками
	РУБЛЬ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ

	12
	Требования к безопасности, качеству, техническим характеристикам, функциональным характеристикам (потребительским свойствам) услуги
	В соответствии с требованиями проекта договора и технического задания (Приложение №5)

	13
	Требования к участникам закупки 
	Участником закупки может быть любое юридическое лицо или несколько юридических лиц, выступающих на стороне одного участника закупки, независимо от организационно-правовой формы, формы собственности, места нахождения и места происхождения капитала, либо любое физическое лицо или несколько физических лиц, выступающих на стороне одного участника закупки, в том числе индивидуальный предприниматель или несколько индивидуальных предпринимателей, выступающих на стороне одного участника закупки, которые соответствуют требованиям, установленным Заказчиком.

Участник закупки имеет право выступать в отношениях, связанных с осуществлением закупок продукции для нужд Заказчика, как непосредственно, так и через своих представителей. Полномочия представителя участника закупки подтверждаются доверенностью, выданной и оформленной в соответствии с гражданским законодательством, или ее нотариально заверенной копией.

1) соответствие требованиям, установленным в соответствии с законодательством Российской Федерации к лицам, осуществляющим поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг, являющихся предметом закупки – участником заявки не может являться лицо, признанное иностранным агентом;
2) непроведение ликвидации участника закупки - юридического лица и отсутствие решения арбитражного суда о признании участника закупки - юридического лица или индивидуального предпринимателя несостоятельным (банкротом) и об открытии конкурсного производства;

3) неприостановление деятельности участника закупки в порядке, установленном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, на день подачи заявки на участие в закупке;

4) отсутствие у участника закупки недоимки по налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год, размер которой превышает двадцать пять процентов балансовой стоимости активов участника закупки по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период. Участник закупок считается соответствующим установленному требованию в случае, если он обжалует наличие указанной задолженности в соответствии с законодательством Российской Федерации и решение по такой жалобе на день рассмотрения заявки на участие в процедуре закупки не принято;

5) отсутствие между участником закупки и Заказчиком конфликта интересов, под которым понимаются случаи, при которых руководитель Заказчика, член комиссии по осуществлению закупок состоят в браке с физическими лицами, являющимися выгодоприобретателями, единоличным исполнительным органом хозяйственного общества (директором, генеральным директором, управляющим, президентом и другими), членами коллегиального исполнительного органа хозяйственного общества, руководителем (директором, генеральным директором) учреждения или унитарного предприятия либо иными органами управления юридических лиц - участников закупки, с физическими лицами, в том числе зарегистрированными в качестве индивидуального предпринимателя, - участниками закупки либо являются близкими родственниками (родственниками по прямой восходящей и нисходящей линии (родителями и детьми, дедушкой, бабушкой и внуками), полнородными и неполнородными (имеющими общих отца или мать) братьями и сестрами), усыновителями или усыновленными указанных физических лиц. Под выгодоприобретателями понимаются физические лица, владеющие напрямую или косвенно (через юридическое лицо или через несколько юридических лиц) более чем десятью процентами голосующих акций хозяйственного общества либо долей, превышающей десять процентов в уставном капитале хозяйственного общества.

6) отсутствие сведений об участнике закупки в реестре недобросовестных поставщиков, предусмотренном статьей 5 Федерального закона № 223-ФЗ и (или) в реестре недобросовестных поставщиков, предусмотренном Федеральным законом от 5 апреля 2013 года № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд», а также для юридических лиц - сведений об учредителях, членах коллегиального исполнительного органа, лице, исполняющем функции единоличного исполнительного органа участника закупки;

7) обладание участником закупки исключительными правами на результаты интеллектуальной деятельности, если в связи с исполнением договора Заказчик приобретает права на такие результаты;

8) наличие у участника закупки необходимого для исполнения обязательств по договору документально подтвержденного опыта оказания услуг по поиску и подбору иностранных покупателей в странах поиска и для соответствующих отраслей промышленности, сельского хозяйства или в соответствующей области услуг.

	14
	Требования к содержанию и составу коммерческого предложения
	Коммерческое предложение должно быть представлено по установленной Заказчиком форме (Приложение №1) и в качестве приложений должна содержать:

а) информацию об участнике, подавшем коммерческое предложение по установленной Заказчиком форме (Приложение №2)

б) выписку из Единого государственного реестра юридических лиц (для юридических лиц) или Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (для индивидуальных предпринимателей), полученную не ранее чем за месяц до дня размещения извещения о проведении запроса коммерческих предложений;

в) копии учредительных документов (для юридических лиц);

г) копию паспорта (для физических лиц и индивидуальных предпринимателей);

д) документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени участника закупки - юридического лица (копия решения (приказа) о назначении или об избрании физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени участника закупки без доверенности (далее по тексту - руководитель). В случае если от имени участника закупки действует иное лицо, заявка на участие в конкурсе должна содержать также доверенность на осуществление действий от имени участника закупки, подписанную руководителем участника закупки (для юридических лиц) и заверенную печатью (при наличии) участника закупки либо нотариально заверенную копию такой доверенности. В случае если указанная доверенность подписана лицом, уполномоченным руководителем участника закупки, заявка на участие в конкурсе должна содержать также документ, подтверждающий полномочия такого лица;

е) декларацию о соответствии участника запроса коммерческих предложений требованиям, установленным в извещении о закупке по форме установленной Заказчиком (Приложение №3);
ж) Обязательство (Приложение№4);

з) подписанный участником запроса коммерческих предложений договор в 2-х экземплярах (Приложение№5).

	15
	Требования к форме и оформлению коммерческого предложения 
	Для участия в запросе коммерческих предложений участник закупки подает коммерческое предложение в письменной (бумажной) форме, оформленное в соответствии с требованиями настоящего извещения, в срок установленный извещением.

Способ подачи коммерческого предложения: почтой, лично или с курьером. Выбранный способ подачи коммерческого предложения должен обеспечивать доставку коммерческого предложения непосредственно в офис Заказчика.

Каждый участник закупки вправе подать только одно коммерческое предложение.

Требования к оформлению коммерческого предложения:

1) коммерческое предложение и приложения к нему (за исключением подписанных договоров) должны быть сшиты в единую книгу;

2) место прошивки должно быть скреплено подписью участника закупки или лица, уполномоченным таким участником, с указанием расшифровки подписи (инициалы, фамилия) и печатью участника закупки (при наличии);

3) коммерческое предложение подается в запечатанном конверте. На конверте указывается следующая информация: «коммерческое предложение, номер извещения о проведении запроса коммерческих предложений, наименование и адрес участника закупки (почтовый адрес).

Не запечатанные в конверт коммерческие предложения, а равно конверты, оформленные с нарушением настоящих требований, не принимаются и не регистрируются.

	16
	Внесение изменений в извещение 
	не предусмотрено

	17
	Размер платы за участие в запросе коммерческих предложений
	Плата не взимается

	18
	Возможность отказаться от проведения закупки
	Заказчик вправе отказаться от проведения запроса коммерческих предложений в любое время до окончания срока подачи коммерческих предложений.

В случае отказа от проведения запроса коммерческих предложений поступившие конверты с коммерческими предложениями Заказчиком участникам закупки не возвращаются

	19
	Порядок рассмотрения коммерческих предложений
	1. В день, время и в месте, указанные в извещении о проведении запроса коммерческих предложений, комиссия Заказчика производит вскрытие конвертов с коммерческими предложениями, их рассмотрение, оценку и сопоставление.

2. Процедура вскрытия конвертов проводится в отсутствие участников запроса коммерческих предложений.

3. В случае установления факта подачи одним участником закупки двух и более коммерческих предложений, при условии, что поданные ранее предложения таким участником не были отозваны, указанные коммерческие предложения не рассматриваются и не возвращаются такому участнику.

4. При вскрытии конвертов с коммерческими предложениями и их рассмотрении комиссия ведет протокол. Протокол вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе должен содержать:

1) дату подписания протокола;

2) наименование закупки и номер извещения;

3) поименный состав членов комиссии, в том числе информация об их присутствии (отсутствии);

4) количество поданных коммерческих предложений, а также дату и время регистрации конверта с каждым из них;

5) информацию о месте, дате и времени вскрытия конвертов с коммерческими предложениями;

6) состояние каждого конверта с коммерческим предложением: наличие либо отсутствие повреждений, признаков вскрытия и т.п.;

7) сведения об участниках закупки, подавших коммерческое предложение: наименование, место нахождения (для юридического лица), фамилия, имя, отчество (при наличии), место жительства (для физического лица) участника закупки, ИНН, почтовый адрес и контактный телефон участника закупки;
8) предложение участника о цене договора;
9) информацию о том, прошиты и опечатаны ли поданные документы, подписано ли коммерческое предложение, проставлена ли на нем печать (для юридических лиц);

10) наличие сведений и документов, предусмотренных извещением;

11) причины, по которым запрос коммерческих предложений признан несостоявшимся в случае, если он был признан таковым.

В случае если по окончании срока подачи коммерческих предложений не подано ни одной заявки, то запрос коммерческих предложений признается не состоявшимся, что отражается в протоколе. 

5. Комиссия рассматривает коммерческие предложения и осуществляет проверку соответствия участников закупки на соответствие требованиям, установленным настоящим извещением.

6. На основании результатов рассмотрения коммерческих предложений комиссией принимается решение о соответствии коммерческого предложения и участника требованиям извещения или нет.

7. В случае, если на основании результатов рассмотрения коммерческих предложений все поданные коммерческие предложения будут признаны не соответствующими установленным требованиям извещения или коммерческое предложение только одного участника закупки, будет признано соответствующим, запрос коммерческих предложений признается несостоявшимся. В случае если заявка только одного участника закупки соответствует всем требованиям извещения, Заказчик заключает договор с таким участником закупки на условиях и по цене, указанных в его коммерческом предложении. 

8. Комиссия осуществляет сопоставление коммерческих предложений в целях выявления лучших условий исполнения договора в соответствии с требованиями извещения.

9. На основании результатов сопоставления коммерческих предложений каждому из них по мере уменьшения степени выгодности содержащихся в них условий исполнения договора присваивается порядковый номер. Коммерческому предложению, в котором содержатся лучшие условия исполнения договора, присваивается первый номер. В случае если в нескольких коммерческих предложениях содержатся одинаковые условия исполнения договора, меньший порядковый номер присваивается коммерческому предложению, поступившему ранее других, содержащих такие условия.

10. Победителем запроса коммерческих предложений признается участник закупки, выразивший согласие безоговорочно исполнить условия проекта договора, прилагающегося к настоящему соглашению и предложивший наиболее низкую цену договора, предложению которого присвоен первый номер.

11. В случае если предложенная победителем запроса коммерческих предложений цена договора превышает лимиты денежных средств Заказчика на указанную закупку, запрос коммерческих предложений признается несостоявшимся.

В указанном случае, Заказчик вправе направить победителю запроса коммерческих предложений предложение заключить договор по цене в пределах лимитов денежных средств на указанную закупку.
Протокол вскрытия конвертов с коммерческими предложениями, их рассмотрения и сопоставления размещается Заказчиком на сайте Заказчика.



	20
	Порядок заключения договора по результатам закупки
	Договор заключается не позднее чем через пять дней с даты рассмотрения коммерческих предложений и направления протокола победителю.

Договор заключается на условиях, предусмотренных извещением и цены, предложенной участником закупки-победителем, указанной в коммерческом предложении.
В случае признания закупки несостоявшейся по причине превышения цены договора, предложенной победителем запроса коммерческих предложений лимитов денежных средств Заказчика на указанную закупку и наличия согласия последнего заключить договор по цене в пределах лимитов денежных средств Заказчика на указанную закупку, договор заключается не позднее чем через пять дней с даты получения подписанного победителем Договора на новых условиях.

При заключении и исполнении договора допускается изменение его условий в порядке, установленном договором.
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	Приложения:
	1. Форма коммерческого предложения;

2. Форма информации об участнике закупки;

3. Форма декларации;

4. Форма Обязательства;

5. Проект Договора с техническим заданием


Приложение № 1 к извещению
о проведении запроса

коммерческих предложений
Форма заявка на участие в запросе коммерческих предложений
Фирменный бланк участника закупки

ЗАЯВКА
НА УЧАСТИЕ В ЗАПРОСЕ КОММЕРЧЕСКИХ ПРЕДЛОЖЕНИЙ
Изучив извещение о проведении запроса коммерческих предложений № __________________  на право заключения договора на оказание услуги по:__________________________________________________________________ в соответствии с проектом договора и Техническим заданием, безоговорочно принимая установленные в них требования и условия, 

____________________________________________________________________, (полное наименование участника закупки)
зарегистрированное по адресу: _____________________________________________, (местонахождение участника открытого конкурса)
предлагает заключить договор по цене ______________________________________

                                                                                (предложение участника закупки в рублях)

в соответствии со сведениями и документами, являющимися неотъемлемыми приложениями к настоящей заявке. 

Приложение:
1.  информации об участнике закупки;

2.
декларация соответствия требованиям Заказчика;

3.
обязательство;

5.
Проект Договора в двух экземплярах подписанный участником закупки;
6. выписка из ЕГРЮЛ /ЕГРИП;

7. копии уставных документов / копия паспорта;

8. доверенность.
_______________________



___________________

подпись                 М.П.                                                                           (ФИО и должность подписавшего)
Приложение №2 к извещению

о проведении запроса

коммерческих предложений
Форма информация об участнике закупки
Информация об участнике закупки
	Для юридического лица:
	

	Наименование
	

	Фирменное наименование (при наличии)
	

	Место нахождения
	

	Почтовый адрес 
	

	Номер контактного телефона
	

	Электронная почта
	

	Идентификационный номер налогоплательщика участника открытого конкурса
	

	Аналог идентификационного номера налогоплательщика участника открытого конкурса в соответствии с законодательством соответствующего иностранного государства (для иностранного лица)
	

	Принадлежность участника к субъектам малого и среднего предпринимательства
	да / нет

	Банковские реквизиты
	

	Для физического лица:
	

	Фамилия, имя, отчество (при наличии)
	

	Паспортные данные
	

	Место жительства 
	

	Номер контактного телефона
	

	Электронная почта
	

	Идентификационный номер налогоплательщика участника открытого конкурса
	

	Аналог идентификационного номера налогоплательщика участника открытого конкурса в соответствии с законодательством соответствующего иностранного государства (для иностранного лица)
	

	Принадлежность участника к субъектам малого и среднего предпринимательства
	да / нет

	Банковские реквизиты
	

	Информация об опыте оказания услуг по поиску и подбору иностранных покупателей в странах поиска и для соответствующих отраслей промышленности, сельского хозяйства или в соответствующей области услуг.


	Указать количество договоров, подтверждающих опыт


Приложение: копии исполненных участником возмездных договоров с актами оказания услуг, подтверждающих опыт участника.
__________________

                 __________________________________

подпись                        М.П.                                                            (ФИО и должность подписавшего)
Приложение №3 к извещению

о проведении запроса

коммерческих предложений
Форма декларации о соответствии участника открытого конкурса требованиям, установленным Заказчиком
Декларация

 о соответствии участника закупки требованиям, установленным в Заказчиком.

Настоящей декларацией _______________________________________________________ 

                                                                    (наименование участника закупки)

подтверждает, что ознакомлен с условиями положения о закупке товаров, работ, услуг Заказчика, извещением о проведении запроса коммерческих предложений, а также, что соответствует следующим единым требованиям к участникам закупки:

1) – участник закупки не находится в процессе ликвидации (для участника – юридического лица), не признан по решению арбитражного суда несостоятельным (банкротом) (для участника – как юридического, так и физического лица);

2) – на день подачи коммерческого предложения деятельность участника закупки не приостановлена в порядке, предусмотренном Кодексом об административных правонарушениях;

3) – у участника закупки отсутствуют недоимка по налогам, сборам, задолженность по иным обязательным платежам в бюджеты бюджетной системы РФ за прошедший календарный год, размер которых превышает 25 процентов от балансовой стоимости активов участника закупки по данным бухгалтерской отчетности за последний отчетный период;

4) – сведения об участнике закупки, а также для юридических лиц – сведения об учредителях, членах коллегиального исполнительного органа, лице, исполняющем функции единоличного исполнительного органа участника закупки, отсутствуют в реестрах недобросовестных поставщиков, ведение которых предусмотрено Законом № 223-ФЗ и Законом № 44-ФЗ;

5) субъекты персональных данных, указанные в заявке участника закупки и приложениях к ней надлежащим образом уведомлены об осуществлении обработки их персональных данных АНО «Центр поддержки экспорта Брянской области» с целью участия в запросе коммерческих предложений на право заключения договора. Также подтверждаю, что в соответствии с законодательством РФ было получено согласие на обработку персональных данных физических лиц, указанных в заявке, в том числе право предоставления таких данных третьим лицам. 

6) участник закупки относится к ____________________________________ лицам, не является иностранным агентом.

                                                                                       (российским/иностранным)
__________________________________




___________________

    (ФИО и должность подписавшего)                                                              подпись

                       М.П.

___________________________________________________________________________

Приложение №4 к извещению

о проведении запроса

коммерческих предложений
Форма обязательства

ОБЯЗАТЕЛЬСТВО

______________________________________________________________________________________

(наименование участника закупки)

обязуется отказаться от предоставления услуги субъекту малого и среднего предпринимательства Брянской области в случае если участник закупки, признанный победителем, и получатель услуги состоят в одной группе лиц, определяемой в соответствии со ст.9 Федерального закона Российской Федерации от 26июля 2006 года №135-ФЗ «О защите конкуренции», в редакции, действующей на момент оказания услуги.

__________________________________




___________________

 (ФИО и должность подписавшего)                                                               подпись

М.П.

Приложение №5 к извещению

о проведении запроса

коммерческих предложений
Проект договора

Договор на оказание услуг № ____

(ИГК I55527013920РНО0002720092)
г. Брянск






           «___» _______2023 г.

Автономная некоммерческая организация «Центр поддержки экспорта Брянской области», именуемое в дальнейшем «Заказчик», в лице директора Баранова Павла Александровича, действующего на основании Устава, с одной стороны, и ________, именуемый в дальнейшем «Исполнитель», в лице _________________________, действующего на основании Устава, с другой стороны, в дальнейшем также именуемые как «Стороны», заключили настоящий договор о нижеследующем.

1. ПРЕДМЕТ ДОГОВОРА
1.1. Исполнитель обязуется по заданию Заказчика оказать комплексные услуги по содействию в поиске и подборе иностранного покупателя по запросу субъекта малого и среднего предпринимательства Брянской области, а именно: содействие в поиске и подборе иностранного покупателя по запросу субъекта малого и среднего предпринимательства Брянской области в Объединённых Арабских Эмиратах, Королевстве Саудовская Аравия, Государстве Кувейт (далее – услуги) в соответствии с Требованиями Технического задания (Приложение №1 к договору), а Заказчик произвести оплату за оказанные услуги.

1.2. Общий объем услуг: Должны быть оказаны услуги 1 (одному) субъекту малого и среднего предпринимательства, осуществляющих деятельность на территории Брянской области 1 СМСП (ООО «Стандарт Вуд» ИНН 5036169112) (далее-получатель услуги).

1.3. Сроки оказания услуг по договору – 90 календарных дней с даты подписания договора.

1.4. Место оказания услуг: Брянская область.
2. ПРАВА И ОБЯЗАННОСТИ СТОРОН

2.1. Заказчик обязуется:

2.1.1. В течение 3 дней с момента получение заявления (запроса) на предоставление услуги от СМСП направить его Исполнителю.

2.1.2. Принять оказанные Исполнителем услуги по Акту об оказании услуг. 

2.1.3. Сообщать Исполнителю о недостатках, обнаруженных в ходе оказания Услуг. 

2.1.4. Своевременно произвести оплату услуг в соответствии с условиями настоящего Договора.

2.1.5. В случае досрочного расторжения Договора по инициативе Заказчика, Заказчик обязуется оплатить фактически произведенные Исполнителем расходы на оказание услуги.

2.1.6. Обеспечить конфиденциальность информации, представленной Исполнителем в ходе исполнения обязательств по Контракту, за исключением случаев, когда Заказчик в соответствии с законодательством Российской Федерации обязан предоставлять информацию третьим лицам.
2.1.7. Исполнять иные обязанности, предусмотренные законодательством Российской Федерации и условиями договора.

2.2. Заказчик вправе:

2.2.1 Принимать заявления (запросы) на получение услуг и направлять их на исполнение Исполнителю.

2.2.2. Требовать от Исполнителя надлежащего исполнения обязательств в соответствии с договором, а также требовать своевременного устранения выявленных недостатков.

2.2.3. Требовать от Исполнителя представления надлежащим образом оформленной отчетной документации, указанной в Техническом задании к договору.

2.2.4. В случае досрочного исполнения Исполнителем обязательств по договору принять и оплатить Услуги в соответствии с установленным в договоре порядком.

2.2.5. Запрашивать у Исполнителя информацию о ходе оказываемых Услуг.

2.2.6. Осуществлять контроль и надзор за качеством, порядком и сроками оказания Услуг, давать указания о способе оказания Услуг, не вмешиваясь при этом в оперативно-хозяйственную деятельность Исполнителя. 

2.2.7. Отказаться от приемки результата Услуг в случаях, предусмотренных договором и законодательством Российской Федерации, в том числе в случае обнаружения неустранимых недостатков.

2.2.8. Отказаться в любое время до сдачи Услуг от исполнения договора и потребовать возмещения ущерба, в случаях установленных договором.

2.2.9. Пользоваться иными правами, установленными договором и законодательством Российской Федерации.

2.3. Исполнитель обязуется:

2.3.1. Своевременно и надлежащим образом исполнять обязательства в соответствии с условиями договора и по итогам исполнения договора представить Заказчику отчетную документацию, предусмотренную договором. 

2.3.2. Своевременно представить по запросу Заказчика в сроки, указанные в таком запросе, информацию о ходе исполнения обязательств, в том числе о сложностях, возникающих при исполнении договора.

2.3.3. Обеспечить устранение недостатков, выявленных при приемке Заказчиком Услуг, за свой счет.

2.3.4. Представить Заказчику сведения об изменении своего фактического местонахождения в срок не позднее 5 (пяти) рабочих дней со дня соответствующего изменения. В случае непредставления уведомления об изменении адреса фактическим местонахождением Исполнителя будет считаться адрес, указанный в договоре.

2.3.5. Обеспечить конфиденциальность информации, предоставленной Заказчиком в ходе исполнения обязательств по Контракту, за исключением случаев, когда Исполнитель в соответствии с законодательством Российской Федерации обязан предоставлять информацию третьим лицам.

2.3.6. В случае принятия решения об одностороннем отказе от исполнения настоящего договора, возместить причиненные Заказчику убытки.

2.3.7. Исполнять иные обязанности, предусмотренные законодательством Российской Федерации и Договором.

2.3.8. В течение 3 (трех) рабочих дней после окончания срока оказания услуг направить Заказчику Акт об оказании услуг по форме, установленной в Приложении № 2 к настоящему договору.

2.4. Исполнитель вправе:

2.4.1. Требовать своевременного подписания Заказчиком Акта об оказании услуг на основании представленной Исполнителем отчетной документации, предусмотренной Техническим заданием к настоящему договору.

2.4.2. Требовать своевременной оплаты оказанных Услуг в соответствии с условиями договора.

2.4.3. Требовать уплаты неустоек (штрафов, пеней) в случае просрочки исполнения Заказчиком обязательств, предусмотренных договором, а также в иных случаях ненадлежащего исполнения Заказчиком обязательств, предусмотренных договором.

2.4.4. Запрашивать у Заказчика разъяснения и уточнения относительно оказания Услуг в рамках договора.

2.4.5. Досрочно исполнить обязательства по договору с согласия Заказчика.

2.4.6. Принять решение об одностороннем отказе от исполнения договора в соответствии с законодательством Российской Федерации и договором.

2.4.7. Пользоваться иными правами, установленными договором и законодательством Российской Федерации.

2.4.8. Привлекать третьих лиц для оказания услуг по данному договору. При этом ответственность за выполнение своих обязанностей третьими лицами несет Исполнитель.

3.СТОИМОСТЬ УСЛУГ И ПОРЯДОК ОПЛАТЫ

3.1. Цена настоящего Договора составляет _________ (_______________) рублей (с НДС/без НДС) Стоимость является фиксированной на весь срок действия договора.

3.2. В случае, если Контракт заключается с физическим лицом, за исключением индивидуального предпринимателя или иного занимающегося частной практикой лица, сумма, подлежащая уплате физическому лицу, уменьшается на размер налоговых платежей, связанных с оплатой Контракта (с вознаграждения, подлежащего оплате физическому лицу – Исполнителю, Заказчик обязан удержать и перечислить в бюджет налог на доходы физических лиц), а также Заказчик уплачивает страховые взносы в Пенсионный фонд Российской Федерации и Федеральный фонд обязательного медицинского страхования, за исключением взносов в Фонд социального страхования Российской Федерации.

3.3. Стоимость Услуг, выполняемых по настоящему договору, включает в себя все расходы и издержки Исполнителя, связанные с исполнением настоящего договора. 

3.4. Оплату оказанных Исполнителем услуг Заказчик производит в течение 10 рабочих дней после подписания обеими сторонами Акта об оказании услуг и выставления Исполнителем счета, путем перечисления денежных средств на расчетный счет Исполнителя.

4. ПОРЯДОК СДАЧИ И ПРИЕМКИ УСЛУГ

4.1. Оказанные Услуги принимаются Заказчиком по Акту об оказании услуг.

4.2. Исполнитель в день завершения услуг обязан предоставить Заказчику подписанный со своей стороны акт оказанных услуг в двух экземплярах, заверенный подписью и печатью, а также отчетные документы, подтверждающие оказание услуг, предусмотренные Техническим заданием.

4.3. Заказчик в течение 3 (трех) рабочих дней со дня получения, указанных в п. 4.2. Договора документов, обязан подписать акт об оказании услуг или в указанный срок направить Исполнителю мотивированный отказ от приемки Услуг.

Не подписание Заказчиком Акта об оказании услуг и не направление мотивированного отказа от его подписания в установленный срок, означает принятие им оказанных Исполнителем услуг в полном объеме.

4.4. Исполнитель по требованию Заказчика обязан незамедлительно (либо в указанный Заказчиком срок) устранить отмеченные недостатки услуг, в том числе, связанные с оформлением отчетной документации, подтверждающей оказание услуг.

4.5. В случае привлечения Заказчиком к проведению экспертизы результатов оказанных Услуг по настоящему договору на предмет соответствия оказанных Услуг и представленной отчетной документации требованиям и условиям настоящего договора сторонних специалистов или сторонних специализированных организаций срок приемки Услуг увеличивается до 10 (десяти) календарных дней.

5. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ СТОРОН

5.1. В случае неисполнения или ненадлежащего исполнения одной из сторон обязательств, предусмотренных договором, не связанного с просрочкой их исполнения, виновная сторона выплачивает другой стороне штраф в размере 3% от цены договора, в случае получения от другой стороны соответствующего письменного требования. 

5.2. В случае просрочки исполнения Исполнителем обязательства, предусмотренного настоящим договором, последний выплачивает Заказчику пеню за каждый день просрочки исполнения обязательства, начиная со дня, следующего за днем истечения установленного договором срока исполнения обязательства, в размере одной трехсотой, действующей на дату уплаты пени ключевой ставки Банка России, от цены договора.

5.3. В случае просрочки исполнения Заказчиком обязательства, предусмотренного настоящим договором, Исполнитель вправе потребовать от Заказчика уплаты пени за каждый день просрочки, начиная со дня, следующего за днем истечения, установленного настоящим договором срока исполнения обязательства. Такая пеня устанавливается договором в размере одной трехсотой, действующей на дату уплаты пени ключевой ставки Банка России, от не уплаченной в срок суммы.

5.4. Сторона освобождается от уплаты пени, если докажет, что неисполнение или ненадлежащее исполнение обязательств, предусмотренных настоящим договором, произошло вследствие непреодолимой силы или по вине другой Стороны.

5.5. Уплата пени не освобождает Стороны от исполнения принятых обязательств, вытекающих из условий настоящего договора.

5.6. Все споры, возникшие между Сторонами по настоящему договору или в связи с ним, разрешаются путем переговоров между Сторонами. В случае невозможности разрешения споров путем переговоров они подлежат рассмотрению в Арбитражном суде Брянской области.

6. СРОК ДЕЙСТВИЯ ДОГОВОРА

6.1. Настоящий договор вступает в силу с момента подписания и действует до полного и надлежащего исполнения Сторонами, принятых на себя обязательств. 

6.2. Прекращение действия договора не освобождает Стороны от ответственности за нарушение обязательств по настоящему договору.

7. ФОРС-МАЖОР

7.1. Стороны освобождаются от ответственности за частичное или полное невыполнение обязательств по настоящему договору в случае обстоятельств, возникших помимо воли Сторон и которые нельзя было предвидеть или избежать, включая объявленную или фактическую войну, гражданские волнения, эпидемии, блокаду, землетрясения, наводнения, пожары и другие стихийные бедствия, если эти обстоятельства непосредственно повлияли на исполнение данного договора.

7.2. Документ, выданный соответствующим компетентным органом, является достаточным подтверждением наличия и продолжительности действия непреодолимой силы. 

7.3. Стороны обязаны в течении 3 (трех) рабочих дней уведомить друг друга о возникновении обстоятельств непреодолимой силы. Несвоевременное извещение об обстоятельствах непреодолимой силы лишает соответствующую Сторону права ссылаться на них в будущем. При наступлении обстоятельств непреодолимой силы срок исполнения обязательств по настоящему договору отодвигается на срок, в течение которого будут действовать указанные обстоятельства. 

7.4. В случае если обстоятельства непреодолимой силы будут действовать более одного месяца, а Стороны не достигнут соглашения о переносе срока исполнения обязательств по договору на более поздний срок, последние освобождаются от ответственности за полное или частичное неисполнение обязательств по настоящему договору. В этом случае настоящий договор считается прекращенным, а Стороны обязуются провести взаиморасчеты, возвратив исполненное. 

8. УВЕДОМЛЕНИЯ И ИЗВЕЩЕНИЯ

8.1. Все уведомления и извещения, необходимые в соответствии с настоящим договором, совершаются в письменной форме и должны быть переданы лично или направлены заказной почтой, по электронной почте с последующим предоставлением оригинала нарочно, почтой или курьером по месту нахождения Сторон, иным адресам, указанным Сторонами в разделе 14 Договора.

8.2. Уведомления и извещения направляются за счет уведомляющей Стороны.

8.3. Извещение или уведомление, направленное Стороне заказной почтой или переданное лично, считается полученным в день вручения, если это рабочий день; если же этот день нерабочий, днем получения считается первый рабочий день, следующий за днем вручения.

9. ИЗМЕНЕНИЕ, РАСТОРЖЕНИЕ И ПРЕКРАЩЕНИЕ ДОГОВОРА

9.1. Изменения и дополнения к настоящему договору действительны лишь в том случае, если они имеют ссылку на договор и подписаны уполномоченными на то представителями Сторон. Предложения Сторон об изменении и дополнении договор рассматриваются в течение 5 (пяти) рабочих дней.

9.2. Расторжение договора допускается по соглашению Сторон, по решению суда или в связи с односторонним отказом Стороны договора от исполнения договора в соответствии с Гражданским Кодексом Российской Федерации и настоящим договором.

9.2.1. Заказчик вправе в одностороннем порядке отказаться от исполнения договора, потребовав возмещения убытков, в следующих случаях:

- отсутствия у Исполнителя лицензии на осуществление деятельности или членства в саморегулируемой организации, необходимых для исполнения обязательства по договору (если их наличие обусловлено требованиями действующего законодательства);

- если Исполнитель не приступает своевременно к исполнению договора или оказывает услуги настолько медленно, что исполнение им обязательств к установленному сроку становится явно невозможным;

- если во время оказания услуг станет очевидным, что они не будут оказаны надлежащим образом, а требование Заказчика об устранении недостатков в оказании услуг не исполнено Исполнителем в назначенный Заказчиком разумный срок.

9.2.2. Заказчик вправе, в любое время в течение срока действия договора, в одностороннем порядке отказаться от исполнения договора, при условии оплаты Исполнителю фактически понесенных им расходов.

9.2.3. Исполнитель вправе отказаться от исполнения обязательств по договору лишь при условии полного возмещения Заказчику убытков.

9.2.4. Односторонний отказ от исполнения договора осуществляется путем направления письменного уведомления другой стороны об отказе от договора (исполнения договора) по адресу (в том числе, адресу электронной почты), указанному в разделе 14 Договора. Договор прекращается с момента получения данного уведомления, если иное не предусмотрено действующим законодательством (при направлении уведомления по адресу электронной почты – со дня, следующего за днем отправления уведомления).

9.3. Договор считается прекращенным в случае действия обстоятельств непреодолимой силы более одного месяца, при условии, что Стороны не достигли соглашения о переносе срока исполнения обязательств по договору на более поздний срок.

10. ПОРЯДОК УРЕГУЛИРОВАНИЯ СПОРОВ

10.1. Все споры и разногласия, возникшие в связи с исполнением Контракта, его изменением, расторжением или признанием недействительным, необходимо стремиться решить путем переговоров.

10.2. В случае недостижения взаимного согласия все споры по Контракту разрешаются в Арбитражном суде Брянской области.

10.3. До передачи спора на разрешение Арбитражного суда Брянской области принимаются меры к его урегулированию в претензионном порядке. Претензия должна быть направлена в письменном виде. По полученной претензии письменный ответ на неё должен быть направлен в срок не позднее 3 (трех) рабочих дней с даты ее получения.
11. ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ

11.1. В случае изменения реквизитов у какой-либо из Сторон, в том числе и при проведении реорганизации, она обязана в течение пяти (рабочих) дней письменно известить об этом другую Сторону.

11.2. Настоящий договор составлен в двух идентичных экземплярах, имеющих равную юридическую силу: один из которых находятся у Заказчика, один у Исполнителя.

12. АНТИКОРРУПЦИОННАЯ ОГОВОРКА

12.1. При исполнении обязательств по Договору Стороны, их аффилированные лица не выплачивают, не предлагают выплатить и не разрешают выплату каких-либо денежных средств или ценностей прямо или косвенно любым лицам для оказания влияния на действия или решения этих лиц с целью получить какие-либо неправомерные преимущества или иные неправомерные цели.

12.2. При исполнении обязательств по Договору Стороны, их аффилированные лица не осуществляют действия, квалифицируемые применимым для целей Договора законодательством Российской Федерации, как дача/получение взятки, коммерческий подкуп, а также иные действия, нарушающие требования применимого законодательства Российской Федерации и международных актов о противодействии коррупции.

12.3. В случае возникновения у Стороны обоснованных подозрений, что произошло или может произойти нарушение каких-либо положений настоящего раздела, соответствующая Сторона обязуется уведомить об этом другую Сторону в письменной форме. После получения письменного уведомления другая Сторона обязана направить подтверждение того, что нарушения не произошло или не произойдет. Это подтверждение должно быть направлено в течение 10 рабочих дней с даты письменного уведомления о нарушении.

12.4. В письменном уведомлении другая Сторона обязана сослаться на обоснованные факты или предоставить материалы, достоверно подтверждающие или не дающие основание предполагать, что произошло или может произойти нарушение каких-либо положений Договора Стороной, ее аффилированными лицами, выражающееся в действиях, квалифицируемых применимым законодательством Российской Федерации, как дача или получение взятки, коммерческий подкуп, а также иных действиях, нарушающих требования применимого законодательства Российской Федерации и международных актов о противодействии коррупции.

12.5. В случае нарушения одной Стороной обязательств воздерживаться от запрещенных в настоящем разделе действий и/или неполучения другой Стороной в установленный Договором срок подтверждения, что нарушения не произошло или не произойдет, другая Сторона имеет право направить обоснованные факты или предоставить материалы компетентным органам в соответствии с применимым законодательством Российской Федерации.

13. ПРИЛОЖЕНИЯ

Приложение №1 Техническое задание;

Приложение №2 Форма акта об оказании услуг;

Приложение №3 Форма письма-отзыва;

14.ЮРИДИЧЕСКИЕ АДРЕСА И ПЛАТЕЖНЫЕ РЕКВИЗИТЫ СТОРОН

	Заказчик:

Автономная некоммерческая организация «Центр поддержки экспорта Брянской области» 

Юридический адрес: 241023, Брянская область, г. Брянск, ул. Бежицкая, 54

тел./факс: (4832) 58-92-78

e-mail: centr-eksporta@mybiz32.ru
ИНН/КПП 3257079262/325701001

ОГРН 1213200002344

Л/с 71840Р11590 в Департаменте финансов Брянской области 

Казначейский счет 03225643150000002701

Единый казначейский счет 40102810245370000019 ОТДЕЛЕНИЕ БРЯНСК БАНКА РОССИИ//УФК по Брянской области г. Брянск

БИК 011501101

Директор

_________________________/Баранов П.А./

М.П.

«____»                                 2023 г.
	Исполнитель:

_______________ /                            /

М.П.

«____» __________________ 2023 г.




Приложение № 1

                                                                                                                             к Договору №…. 

от «   » …… 2023 г.

                                                                                          ИГК I55527013920РНО0002720092
ТЕХНИЧЕСКОЕ ЗАДАНИЕ

Комплексная услуга по содействию в поиске и подборе иностранного покупателя по запросу субъекта малого и среднего предпринимательства Брянской области
1.
Заказчик: Автономная некоммерческая организация «Центр поддержки экспорта Брянской области».

2.
Наименование услуги: Комплексная услуга по содействию в поиске и подборе иностранного покупателя по запросу субъекта малого и среднего предпринимательства Брянской области, а именно: содействие в поиске и подборе иностранного покупателя по запросу субъекта малого и среднего предпринимательства Брянской области в Объединённых Арабских Эмиратах, Королевстве Саудовская Аравия, Государстве Кувейт. Содействие в поиске и подборе иностранного покупателя включает следующие услуги:

1. Базовые:

- поиск и подбор потенциальных иностранных покупателей для субъекта малого и среднего предпринимательства, осуществляющего или планирующего осуществлять экспортную деятельность, и формирование списков потенциальных иностранных покупателей, включая контактные данные (имя ответственного сотрудника иностранного хозяйствующего субъекта, телефон, адрес электронной почты);

2. Дополнительные:

- формирование или актуализацию коммерческого предложения субъекта малого и среднего предпринимательства для потенциальных иностранных покупателей на выявленных целевых рынках, включая при необходимости перевод на английский язык и (или) на язык потенциальных иностранных покупателей;

- подготовка и (или) перевод на английский язык и (или) на язык потенциальных иностранных покупателей презентационных и других материалов субъекта малого и среднего предпринимательства в электронном виде;

- сопровождение переговорного процесса, включая ведение коммерческой корреспонденции, первичные телефонные переговоры и (или) переговоры с использованием видео-конференц-связи, содействие в проведении деловых переговоров, включая последовательный перевод.

- пересылку пробной продукции субъекта малого и среднего предпринимательства потенциальным иностранным покупателям;

3.
Получатель услуги: 

1. Субъект малого и среднего предпринимательства – хозяйствующий субъект, отнесенный в соответствии с условиями, установленными Федеральным законом от 24 июля 2007 г. № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации», к малым и средним предприятиям, зарегистрированный на территории Брянской области. 

2. СМСП должен быть зарегистрирован в Едином реестре СМСП малого и среднего предпринимательства (https://rmsp.nalog.ru), что подтверждается скриншотом с данного сайта. 

3. СМСП не должен осуществлять производство и (или) реализацию подакцизных товаров, а также добычу и (или) реализацию полезных ископаемых, за исключением общераспространенных полезных ископаемых.

4. СМСП не может являться кредитной организацией, страховой организацией (за исключением потребительских кооперативов), инвестиционным фондом, негосударственным пенсионным фондом, профессиональным участником рынка ценных бумаг, ломбардом; участником соглашений о разделе продукции; осуществлять предпринимательскую деятельность в сфере игорного бизнеса.

5. СМСП не должен состоять в одной группе лиц с исполнителем контракта, определенных в соответствии с Федеральным законом от 26.07.2006 № 135-ФЗ «О защите конкуренции».

4.
Количество получателей услуги: 1 СМСП (ООО «Стандарт Вуд» ИНН 5036169112).

Описание продукции, планируемой к экспорту: Разделочные доски, доски для подачи.

  5.      Требования к услуге: Место оказания услуг: Брянская область. Оплату оказанных Исполнителем услуг Заказчик производит в течение 10 дней после подписания обеими сторонами Акта об оказании услуг и выставления Исполнителем счета, путем перечисления денежных средств на расчетный счет Исполнителя. 
В рамках оказания услуги Исполнителю необходимо:

1. Составить план мероприятий, отражающий все этапы реализации услуги согласно настоящего технического задания с информацией о сроках завершения каждого этапа (с учетом сроков, указанных в настоящем Техническом задании), ответственных исполнителях с указанием их контактных данных и направить ее на электронные адреса Заказчика centr-eksporta@mybiz32.ru и kovalev@mybiz32.ru в течение 5 календарных дней с даты подписания договора. Исполнитель приступает к оказанию услуги после согласования Заказчиком плана мероприятий. 

2.  Произвести поиск и подбор потенциальных иностранных покупателей для субъекта малого и среднего предпринимательства, осуществляющего или планирующего осуществлять экспортную деятельность. Подготовить перечень потенциальных иностранных покупателей, проявивших интерес и готовых вступить в предметные переговоры с субъектом малого и среднего предпринимательства в количестве не менее 5 (пяти) шт. для каждой из стран поиска, включая контактные данные (фамилия и имя руководителя (с полным наименованием его должности) и/или ответственного сотрудника (с полным наименованием его должности)  иностранного хозяйствующего субъекта (полное корректное наименование компании с указанием ее юридического адреса и сайта), уполномоченного вести переговоры по ВЭД, телефон, адрес электронной почты).  Отсутствие юридического адреса компании с указанием ее сайта, полного наименования должности руководителя и/ или ответственного сотрудника, телефона и/или адреса электронной почты считается неполным предоставлением информации и Заказчиком к рассмотрению не принимается.

На услугу отводится не более 90 календарных дней с даты подписания договора. 
3. Сформировать или актуализировать коммерческое предложение субъекту малого и среднего предпринимательства для потенциальных иностранных покупателей на выявленных целевых рынках, включая перевод на английский язык и (или) на язык потенциальных иностранных покупателей. Коммерческое предложение должно содержать в том числе следующую информацию:

- краткое описание экспортируемых товаров (работ, услуг) с указанием ключевых количественных, качественных, технических характеристик;

- цену экспортной поставки на единицу товара (работы, услуги);

- возможные объемы поставок, периодичность и сроки отгрузок партий продукции (сроки выполнения работ, оказания услуг), наличие складских запасов, приближенных к местоположению покупателя;

- возможные условия расчетов (возможность предоставления отсрочки платежа, предпочитаемые формы расчетов и другое);

- условия постпродажного и гарантийного обслуживания;

- иные условия поставки товаров (выполнения работ, оказания услуг), которые влияют на стоимость (территориальное расположение заводов и (или) складов, откуда может проводиться отгрузка товара, сроки доставки, выполнения работ);

- наличие международных сертификатов соответствия на продукцию и (или) производственный процесс;

- контактную информацию.

        
На формирование коммерческого предложения отводится не более 30 календарных дней с даты подписания договора.

4.  Подготовить и (или) перевести на английский язык и (или) на язык потенциальных иностранных покупателей презентационные и другие материалы субъекта малого и среднего предпринимательства в электронном виде. Количество слайдов презентации не менее 10. 

       На перевод и подготовку презентации отводится не более 30 календарных дней с даты подписания договора.

5. Обеспечить сопровождение переговорного процесса субъекта малого и среднего предпринимательства и потенциального иностранного покупателя, включая ведение коммерческой корреспонденции, первичные телефонные переговоры и (или) переговоры с использованием видео-конференц-связи, содействие в проведении деловых переговоров, включая последовательный перевод. 

       
На сопровождение переговорного процесса отводится не более 90 календарных дней с даты подписания договора.

6) Осуществить пересылку пробной продукции субъекта малого и среднего предпринимательства потенциальным иностранным покупателям (если соответствующая дополнительная услуга входила в состав комплексной услуги). Для этого, в том числе/среди прочего определить порядок пересылки Продукции:

- определить соответствие Продукции определённому классу опасности, критерии которого допускают ее отправку курьерскими службами экспресс-доставки грузов;

- получить от СМСП необходимую описательную часть на Продукцию (Паспорт изделия), необходимую для последующего декларирования Продукции в таможенных органах РФ;

- произвести оформление необходимых таможенных документов;

- оказать содействие СМСП в подготовке им письма  на фирменном бланке СМСП в службу безопасности аэропорта, в котором указать, что данный груз не является взрывоопасным, легковоспламеняющимся, инфекционным, радиоактивным, окисляющимся, токсичным и психотропным веществом, не представляющим опасности для окружающей среды, соответствующий действующим инструкциям ИКАО и ИАТА, как неопасный груз, допустимый к перевозке воздушным транспортом без каких-либо ограничений;

- осуществить забор Продукции у представителей СМСП, промаркировать его надлежащим образом с указанием полного наименования перевозимого вещества. 

- упаковать Продукцию в герметичный, пластиковый пакет и коробку из фибрового картона;

- осуществить отправку Продукции потенциальному иностранному покупателю.

      
На пересылку пробной продукции отводится не более 60 календарных дней с даты подписания договора.

7) На электронный адрес Заказчика (centr-eksporta@mybiz32.ru  и

kovalev@mybiz32.ru) еженедельно (каждую пятницу до 16-00) направлять промежуточный отчет (Приложение №1 к техническому заданию) с описанием этапов реализации услуги, прописанных в плане мероприятий, по состоянию на дату отчета. Информация о статусе любого этапа реализации услуги должна сопровождаться материалами (переписка, фото, скриншоты, видео-и аудио записи проч.), наглядно подтверждающими работу Исполнителя по реализации этапа оказания услуги.

На комплексную услугу отводится не более 90 календарных дней с даты подписания договора. 

8)  Результатом комплексной услуги по содействию в поиске и подборе иностранного    покупателя является перечень потенциальных иностранных покупателей в количестве не менее 5 (пяти) иностранных покупателей по каждой из стран, проявивших интерес и готовых вступить в предметные переговоры по заключению экспортного контракта с субъектом малого и среднего предпринимательства (с указанием наименования компании, ее юридического адреса, сайта, полной должности, имени и фамилии руководителя, его контактных данных- телефона и электронной почты, при этом, если в перечне отсутствует любая перечисленная информация, перечень считается неполным и Заказчиком не принимается). Показателем результативности по указанной услуге в соответствии с Приказом Минэкономразвития России №77 от 18.02.2021 г.  является заключение экспортного контракта. Подтверждением заключения экспортного контракта будет являться информационное письмо о заключении экспортного контракта от субъекта МСП (Приложение № 3 к Договору). Факт подписание субъектом малого и среднего предпринимательства экспортного контракта с иностранным покупателем отражается в еженедельной отчетности.

          6. Требования к Исполнителю:

Исполнителем может быть лишь участник закупки, имеющий соответствующий документально подтвержденный опыт оказания услуг по поиску и подбору иностранных покупателей в странах поиска и для соответствующих отраслей промышленности, сельского хозяйства или в соответствующей области услуг.

          7. Требование к отчетной документации: В день окончания оказания услуг Исполнитель предоставляет Заказчику подписанный со своей стороны Акт об оказании услуг в 2-х экземплярах (Приложение № 2 к Договору). К акту об оказанных услуг в обязательном порядке прилагается отчет. В отчете должна быть описательная часть с описанием произведенных работ и оказанных услуг в печатном и электронном виде. Отчет должен быть подписан уполномоченным представителем Исполнителя и заверен печатью.  

К отчету в обязательном порядке должны быть приложены: 

- скриншоты переписки с каждым потенциальным иностранным покупателем (электронная почта, мессенджеры и т.д), на всех этапах проведения переговоров, указанных при еженедельной отчетности;

- фото переговоров с каждым потенциальным иностранным покупателем на каждом этапе, указанном при еженедельной отчетности;

- аудиозаписи телефонных переговоров с каждым потенциальным иностранным покупателем на каждом этапе, указанном при еженедельной отчетности;

- видеозаписи, как в очном формате, так и с использованием видео-конференц-связи с каждым потенциальным иностранным покупателем, на каждом этапе, указанном при еженедельной отчетности; 

- документы, подтверждающие пересылку пробной продукции субъектов МСП потенциальным иностранным покупателям (в случае оказания услуги пересылки пробной продукции);

- письмо-отзыв от СМСП, которые получили поддержку в рамках оказания услуги (Приложение № 3 к Договору); 

- копию внешнеторгового контракта;

- другие материалы, подтверждающие выполнение Исполнителем своих обязательств по настоящему Договору.

Отсутствие приложений к отчету является неисполнением договора о стороны Исполнителя.

Отчет и все приложения к нему предоставляются Заказчику на бумажном и электронном носителях. Электронный отчет должен включать общий отчет и папки: «Поиск и подбор», «Ком. предложение» (если соответствующая дополнительная услуга входила в состав комплексной услуги), «Сопровождение переговоров» (если соответствующая дополнительная услуга входила в состав комплексной услуги), «Перевод» (если соответствующая дополнительная услуга входила в состав комплексной услуги), «Пересылка» (если соответствующая дополнительная услуга входила в состав комплексной услуги).

 Отчетная документация должна быть выполнена печатным способом, 14 или 12 кеглем, вид шрифта - Times New Roman, межстрочный интервал 1,5. Формат листа А4, ориентация листа – книжная (вертикальная), размеры полей на странице: правый отступ – 10 мм, левый отступ – 30 мм, нижний и верхний - 20 мм. 

Отчетная документация должна находиться в папке регистраторе с арочным механизмом (ширина корешка-75мм), на лицевой стороне папки должна содержаться информация с названием предоставляемой услуги, даты и места ее проведения, номером договора и названием подрядной организации.

Отчет направляется только с сопроводительным письмом в двух экземплярах на бланке Исполнителя, с подписью и печатью. Без сопроводительного письма отчеты не рассматриваются.

8. Срок выполнения работ: 90 календарных дней с даты заключения договора.

	Заказчик: 

АНО «ЦПЭБО»

Директор 

_______________ /П.А. Баранов/

     М.П.

«____» ________________2023 г.
	
	     Исполнитель:

_________________ /_________________ /

     М.П.
     «____» _________________2023 г.


  Приложение №1

 к техническому заданию

к Договору №….от «   » …… 2023г.
ИГК I55527013920РНО0002720092

Промежуточный отчет №

Дата промежуточного отчета: 

Отчетный период: с …. по … 2023

Общее количество дней с начала оказания услуги:

	
	Задача/этап 
	Описание исполненной задачи/этапа 
	Опись прилагаемых материалов, подтверждающих исполнение задачи/этапа (файлы, фото, видео-аудиозапись, скриншоты и проч.) в Приложении к Промежуточному отчету № … от…. 2023
	Список задач, планируемых к исполнению на следующий отчетный период 

	1.
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	

	3.
	
	
	
	

	
	
	
	
	


К отчету прилагаются следующие материалы:

     Исполнитель:

_________________ /_________________ /

     М.П.
     «____» _________________2023 г.
	Ф О Р М А СОГЛАСОВАНА

Заказчик: 

АНО «ЦПЭБО»

Директор 

_______________ /П.А. Баранов/

     М.П.

«____» ________________2023 г.
	
	     Исполнитель:

_________________ /_________________ /

     М.П.
     «____» _________________2023 г.


Приложение № 2

к Договору №…. 

от «   » …… 2023 г.

                                                                                                      ИГК I55527013920РНО0002720092

Ф О Р М А

АКТ

об оказании услуг

г. Брянск                                                                                               «____» __________ 2023 г.

Автономная некоммерческая организация «Центр поддержки экспорта Брянской области» в лице директора Баранова Павла Александровича, действующего на основании Устава, именуемое далее «Заказчик», с одной стороны и______________________________________, именуемый в дальнейшем «Исполнитель», с другой стороны, именуемые в дальнейшем «Стороны», подписали настоящий Акт о нижеследующем:

1. Во исполнение договора на оказание услуг, заключенного «____» _____2023 г. № __________, Исполнитель сдает, а Заказчик принимает оказанную комплексную услугу по содействию в поиске и подборе иностранного покупателя по запросу субъекта малого и среднего предпринимательства Брянской области по стоимости за одну единицу —_____ руб., на общую сумму ______рублей __копеек. 
2. Количество и качество оказанных услуг проверено Заказчиком в присутствии Исполнителя и соответствует требованиям договора на оказание услуг, заключенного «____» _____ 2023 г. № __________.

3. Расходы Исполнителя на оказание услуг составляют ______ (   ) рублей 00 копеек, которые Заказчик обязуется оплатить.

4. Оказанные Исполнителем услуги оформлены надлежащим образом и приняты полностью (комплектно).  

Проверено и согласовано: _______________________________________________________

                               (Дата, подпись и ФИО сотрудника АНО «ЦПЭБО»).

	Принял: 

АНО «ЦПЭБО»

Директор 

_______________ /П.А. Баранов/

«___»___________________2023 г.
	
	Сдал:

_____________________________

___________________/___________ /

 «___»___________________ 2023  г.
	
	


	Ф О Р М А СОГЛАСОВАНА

Заказчик: 

АНО «ЦПЭБО»

Директор 

_______________ /П.А. Баранов/

     М.П.

«____» ________________2023 г.
	
	     Исполнитель:

_________________ /_________________ /

     М.П.
     «____» _________________2023 г.


                                     Приложение № 3

к Договору № ……

от «  » ……. 2023 г.

                                                                                                 ИГК I55527013920РНО0002720092

Ф О Р М А

Письмо на фирменном бланке организации

От _________ № ____________                             

В   автономную некоммерческую организацию

   «Центр поддержки экспорта Брянской области»
На Ваш запрос по итогам получения нашим предприятием комплексной услуги по содействию в поиске и подборе иностранного покупателя по запросу субъекта малого и среднего предпринимательства Брянской области сообщаем:

Наше предприятие получило комплексную услугу от автономной некоммерческой организации «Центр поддержки экспорта Брянской области», по содействию в поиске и подборе иностранного покупателя для экспорта нашей продукции, в период с ____ по _________2023 года.

В результате комплексной услуги нам предоставлен список потенциальных иностранных покупателей, проявивших интерес и готовых вступить в предметные переговоры:

	№

п/п
	Страна потенциального иностранного покупателя
	Наименование потенциального иностранного покупателя
	ФИО и должность контактного лица принимающего решения
	Контакты (телефон, адрес электронной почты)

	
	
	
	
	


В результате комплексной услуги нами заключен контракт на экспортную поставку нашей продукции:

	№

п/п
	Экспортируемая продукция/услуга
	Дата/номер контракта 
	Наименование покупателя
	Страна покупателя
	Дата поставки
	Сумма контракта, тыс. долл. США на дату заключения контракта.


	
	
	
	
	
	
	


Качество оказанных услуг оцениваем в ___ баллов из 5.

Руководитель                         _________________               ________________ 

                                                         подпись                                         Ф.И.О.          

М.П.

	Ф О Р М А СОГЛАСОВАНА

Заказчик: 

АНО «ЦПЭБО»

Директор 

_______________ /П.А. Баранов/

     М.П.

«____» ________________2023 г.
	
	     Исполнитель:

_________________ /_________________ /

     М.П.
     «____» _________________2023 г.
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