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1. Настоящий Порядок определяет правила доступа в помещения АНО «ЦПЭБО»где хранятся и обрабатываются персональные данные, в целях исключения несанкционированного доступа к персональным данным, а также обеспечения безопасности персональных данных от уничтожения, изменения, блокирования, копирования, распространения, а также от неправомерных действий в отношении персональных данных.
2. Доступ в помещения, где хранятся и обрабатываются персональные данные, разрешается работникам АНО «ЦПЭ БО», допущенных к обработке персональных данных.
3. Нахождение в помещениях, в которых ведется обработка или хранение персональных данных, лиц, не являющихся работниками АНО «ЦПЭБО», возможно только в сопровождении работников АНО «ЦПЭБО», допущенных к обработке персональных данных.
4. Для помещений, в которых хранятся и обрабатываются персональные данные, организуется режим обеспечения безопасности, при котором обеспечивается сохранность носителей информации, содержащих персональные данные, а также исключается возможность неконтролируемого проникновения и пребывания в этих помещениях посторонних лиц. Данный режим должен обеспечиваться в том числе:
· закрытием помещения, в том числе в рабочее время;
· закрытием металлических шкафов и сейфов, где хранятся носители информации, содержащие персональные данные, во время отсутствия в помещении работников АНО ЦПЭБО», допущенных к обработке персональных данных;
· опечатыванием помещения №11, в котором организован архив с носителями сведений персональных данных не используемых в текущей деятельности в нерабочее время;
· сдачей ключей от служебных кабинетов в нерабочее время на пост охраны.

